全职博士后   年  月份考勤情况汇总表
 单位负责人（签字）：         单位考勤员（签字）：     报表时间：  年   月  日   （单位章）
	序号
	博士后姓名
	考  勤  情  况
	合作导师
（签名）
	备  注
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说明：1、考勤情况的填写：
（1）对于全勤的博士后，请在其姓名后面相应的“全勤”栏内打“√”号。
（2）对于有迟到、早退情况的博士后，请将其迟到、早退的次数填写在其姓名后面相应的栏目内，两项累计每满10次按事假1天计算。
（3）对有病假、事假、旷工情况的博士后，请将其病假、事假、旷工的天数填写在其姓名后面相应的栏目内。其中：超过2小时不足5小时的按半天计算，超过5小时的按1天计算。
（4）对休产假的女博士后，请将其产假起止时间填写在其姓名后面相应的栏目内。
2、对于减少人员及增加人员，请在其减少或增加的当月《汇总表》的备注栏内注明。对于其它需要说明的情况，也请在备注栏中说明。
3、该表汇总后请务于每月月末前交人事处专家与博士后办公室。

